
 

 

～～～～オフィスボランティアオフィスボランティアオフィスボランティアオフィスボランティア募集要項募集要項募集要項募集要項～～～～    

    

業務内容業務内容業務内容業務内容    

ファイリング、データ入力、コピーなどの事務作業補佐 

資格資格資格資格・・・・条件条件条件条件        

 日常会話程度の英語力。MSWord、Excel、Windows、E-mail 等の使用経験があること。

ハビタットでのボランティア活動経験があれば、特記。国際協力やハビタットの活動に興味が

ある方を優先します。 

待遇待遇待遇待遇    

 ボランティア。交通費(上限１０００円/日)と昼食代 1 日５００円(10 時～１８時で来てくだ

さる方のみ)を月末にまとめて支給。 

勤務地勤務地勤務地勤務地    

 東京事務所（JR 東中野駅徒歩 2 分） 

業務期間業務期間業務期間業務期間、、、、時時時時間間間間    

 週末を除く数ヶ月間、週１回・1 日 3 時間以上、長期間勤務できる方（勤務開始時期、勤務

期間は応相談）。10:00～18:00（土日・祝祭日休み）の間でできる範囲。詳細は担当者と相

談の上決定。 

応募応募応募応募・・・・登録登録登録登録方法方法方法方法    

① 履歴書をメールにて送付してください。折り返し、こちらから連絡します。 

② 「1 日体験ボランティア」で当オフィスの雰囲気を掴んでもらい、続けられそうであれば

登録書を提出して登録完了。 

募集期間募集期間募集期間募集期間 

 随時募集。なお、定員が埋まり次第締め切ります。 

    

連絡先連絡先連絡先連絡先    

（特活）ハビタット・フォー・ヒューマニティ・ジャパン 

E-mail: info@habitatjp.org FAX: 03-5330-5572   

TEL: 03-5330-5571 担当: 中川ミミ    

    

ひとことひとことひとことひとこと    

    ハビタットは世界中から集まるボランティアを通じて、世界から貧困をなくすために各国の

貧しい人々と共同で適切な家を建てる国際協力 NGO です。誰もが提供できる何かを持ってい

る、と信じる私たちハビタットは「ボランティア」と切っても切れない関係にあります。ここ

日本オフィスで、この大きなビジョンに触れてみませんか? 

 

 

 

 

 



 

    ボランティアボランティアボランティアボランティア登録登録登録登録フォームフォームフォームフォーム        

 

♦ 氏名(ﾌﾘｶﾞﾅ)                  （ＰＲなどで紹介時、匿名希望ですか？ はい・いいえ） 

♦ HFHJ 会員  会員(正会員／CC メンバー、賛助会員 会員 NO.       )   会員ではない 

♦ 住所   〒                                    

♦ 電話番号   携帯          自宅           FAX                 

♦ Ｅメール   携帯：                     

  パソコン：                   

♦ 緊急連絡先  氏名         住所            電話番号           

♦ 職業                学校・CC・会社名                    

♦ 交通経路   往路      駅から      駅（    円） 

  復路      駅から      駅（    円） 

♦ ボランティア可能日・時間・期間  

  毎週   曜日        時から       時まで   

  期間           から           まで  

♦ 希望活動内容                               

♦ ひとこと                                                                                  

                                                                                              

                                                                                              

                                                                                              

                                                                                              

                                                                       

(注) オフィスボランティア交通費につきましては、実費をハビタット・フォー・ヒューマニティ・ジャパンで負担いた

します。また 10：00－18：00 まで活動していただく場合には、昼食代として１日 500 円を支給いたします。なお交

通費・昼食代については、申請フォームにご入力いただき、毎月最終ボランティア日にまとめて現金でお支払い

いたしますのでご了承ください。 

 


